Handleiding medewerker
1° keer inloggen nieuwe werkomgeving

Stap 1
Zorg dat je je laptop, je mobiele telefoon
en de groene brief met je nieuwe

inloggevens bij de hand hebt voordat je @
start met deze instructie. +

Let op!

Gebruik je voor MFA geen telefoon maar een token? Houd dan je token bij de hand. De
stappen 10 t/m 19 zijn voor jou niet van toepassing, je krijgt de melding dat je een code
uit je token moet invoeren, zoals je dit eerder ook gewend was. Ook bij stap 24 is dat het
geval, het ziet er dan dus anders uit dan het plaatje in deze handleiding.

Stap 2

Start je laptop op. Je krijgt dit scherm te zien.

Kies voor Nederland en klik op Ja.

Is dit het juiste land of de juiste
regio?

B |

Afghanistan
Aland
Albanié

Algerije

Amerikaanse Maagdeneilanden
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Stap 3

Je ziet dit scherm, waarin je verbinding moet maken met een netwerk.

Kies voor Eduroam en klik op Verbinding maken.

Ben je niet op school maar bijvoorbeeld thuis, maak dan verbinding met jouw eigen wifi-

netwerk en sla stap 4 & 5 over.

U gaat verbinding maken met een
netwerk
U hebt een internetverbinding nodig om door te gaan met het

instellen van uw apparaat. Zodra u verbinding hebt, ontvangt u de
nieuwste functies en beveiligingsupdates.

= eduroam
g

Beveiligd
A Automatisch verbinding maken

A Verbinding maken

. %8 MC-MA-IOT-FL

Heeft u problemen met het maken van verbinding?
Voor tips voor probleemoplossing gebruikt u een ander apparaat
en gaat u naar aka.ms/networksetup

Stap 4

Voer je mailadres en je wachtwoord in.

Klik op OK

U gaat verbinding maken met een
netwerk
U hebt een internetverbinding nodig om door te gaan met het

instellen van uw apparaat. Zodra u verbinding hebt, ontvangt u de
nieuwste functies en beveiligingsupdates.

= eduroam
o

Beveiligd
A Uw gebruikersnaam en wachtwoord invoeren

m dewerker@_vocampus‘nl
s

Annuleren

Heeft u problemen met het maken van verbinding?
Voor tips voor probleemoplossing gebruikt u een ander apparaat
en gaat u naar aka.ms/networksetup
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Stap 5

Je krijgt de vraag “doorgaan met verbinding maken?”

Scroll een stukje naar beneden en klik daar op verbinding maken.

U gaat verbinding maken met een
netwerk
U hebt een internetverbinding nodig om door te gaan met het

instellen van uw apparaat. Zodra u verbinding hebt, ontvangt u de
nieuwste functies en beveiligingsupdates.

Doorgaan met verbinding maken?

Als u verwacht dat eduroam zich op deze locatie bevindt,
kunt u doorgaan en de verbinding tot stand brengen. Zo
niet, gaat het mogelijk om een ander netwerk met
dezelfde naam.

Certificaatgegevens weergeven

Annuleren

Heeft u problemen met het maken van verbinding?
Voor tips voor probleemoplossing gebruikt u een ander apparaat
en gaat u naar aka.ms/networksetup

Stap 6

Je krijgt nu de melding dat je verbonden bent.

Klik op Volgende.

N

U gaat verbinding maken met een
netwerk
U hebt een internetverbinding nodig om door te gaan met het

instellen van uw apparaat. Zodra u verbinding hebt, ontvangt u de
nieuwste functies en beveiligingsupdates.

’f,:a‘ eduroam ®

Verbonden, beveiligd

Als u een beperkt data-abonnement hebt, kunt u van dit
netwerk een verbinding met een datalimiet maken of
andere eigenschappen wijzigen

Verbinding verbreken

MC-MA-IOT-FL

)

MC-MA-I0T

)

Volgende
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Stap 7

Er worden nu op de achtergrond instellingen en updates uitgevoerd. Dit kan even duren
en je krijgt verschillende schermen te zien.

Het kan zijn dat je laptop tussendoor automatisch opnieuw opstart.

~
o .

De verbinding met Microsoft
wordt gecontroleerd. Dit kan
even duren.

‘ Controleren op updates.

. c

Er wordt gezorgd dat u over de meest
recente beschikt.
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Stap 8

Uiteindelijk zie je dit scherm.

Vul bij Aanmelden jouw e-mailadres in en klik op Volgende.

&

Alles voor uw werk of school
instellen

U gebruikt deze informatie om u aan te melden bij
uw apparaten.

B¥ Microsoft

Aanmelden

jouwnaam@school.nl

Aanmalden met sen beveiligingssieutel (3)

aanmeldingsopties

Als u Volgende kizst, geat u bkoord met de Microsot-
en de privacy- en cookil g

Volgende

Stap 9

Vul nu je wachtwoord in en klik op Aanmelden.

=

Alles voor uw werk of school
instellen

U gebruikt deze informatie om u aan te melden bij
uw apparaten.

jouwnaam@school.nl
Wachtwoord invoeren

cnooovo.occl

Wachtwoord vergaten

Aanmelden
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Stap 10

Je krijgt nu de melding “Meer informatie vereist”.

Klik op Volgende.

Stap 11

Je ziet nu “Download eerst de app”.

Klik op Volgende.
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Stap 12
Je ziet nu een QR code. Klik hier NIET op Volgende.

Pak nu je mobiele telefoon.

Uw account veil

Gebruik de Microsoft Authenticatol
te scannen. Hierdoor wordt de
app verbonden met uw accoul

Nadat u de QR-code hebt gescand,

Kan de afbeelding niet worden

Stap 13

Op je telefoon heb je de Microsoft Authenticator App nodig.

e Heb je deze app nog niet? Download hem dan via de App Store of de Google
Play Store. Let op dat je echt de app van Microsoft hebt.
e Heb je deze app al op je telefoon? Open dan de app.

N\'\crosoft
Authent'\ca’;or
Microsoﬂ COrpofatwn

!'//Jn‘\nsta“ 5 2
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Stap 14

Heb je de Microsoft Authenticator app nog niet eerder gebruikt voor
school? Sla dan deze stap over en ga door naar stap 15.

Heb je de app wel al gebruikt voor school, dan moet je eerst je oude schoolaccount
verwijderen. Dat doe je als volgt.

1. Klik op de naam van je oude schoolaccount.
2. Klik rechts bovenin op het tandwieltje
3. Kiesvoor account verwijderen.

1 2 3

12:00 PesE -

15318

1209B@E@ 2l 23%8

Authenticator : & & Accountinstellingen

&~

OUDE ACCOUNT Accountnaam OUDE ACCOUNT

E jouwnaam@school.nl E OUDE ACCOUNT &
jouwnaam@school.nl

Account verwijderen l

Aanmelding zonder wachtwoord
ingeschakeld

=" U kunt dit apparaat gebruiken om u zonder
wachtwoord aan te melden bij dit account

Eenmalige wachtwoordcode

* 547 562

Q ﬁietlgcr?]zllgé?gnvia de telefoon S

£’ Wachtwoord wijzigen >

E3) Beveiligingsgegevens bijwerken >

& Recente activiteit weergeven >
A 2 5 ® = Q ﬁ];;ﬁ);ll'zztmeldingen opnieuw S

|Authenticat..Wachtwoor... Betalingen Adressen Geverifieer.

[ @) <
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Stap 15

Nu ga je je nieuwe schoolaccount toevoegen aan de app.
Dat doe je als volgt.

1. Afhankelijk van jouw telefoon zie je ofwel de melding “account toevoegen”, ofwel
alleen een plusje rechts bovenin. Klik op één van beide.

2. Kies voor werk- of schoolaccount

3. Kies nuvoor QR-code scannen

Accoun -+

Account toevoegen

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

.. Persoonlijk account >

L 2

. Overig (Google, Facebook, enzovoort)

Ready to add your first
account?

Werk- of schoolaccount
toevoegen

Add account Aanmelden
3

Annuleren
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Stap 16

Scan nu met je mobiele telefoon de QR-code die je ziet op je laptop.
Als dat gelukt is klik je op de laptop op Volgende.

Uw account veilig houden

Stap 17

Op je laptop verschijnt een testmelding met een cijfer.
Vul op je telefoon hetzelfde cijfer in dat je ziet op de laptop
Klik op je telefoon op Ja.

Uw account veilig houden

o

829 998

e:
=
,

4

7
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Stap 18

Je krijgt het bericht dat de melding is goedgekeurd.
Klik op Volgende.

Stap 19

Je krijgt nu de bevestiging dat de registratie van de Authenticator App is voltooid.
Klik op Gereed.

voCanmpus1 1



Stap 20

Je laptop wordt nu geconfigureerd en dit kan echt een paar minuten duren.

Je ziet verschillende meldingen en je computer start tussendoor één of meerdere keren

opnieuw op.

Uiteindelijk krijg je de melding dat de configuratie voltooid is en zie je bij alle

onderstaande stappen 3 groene vinkjes. Daarna krijg je vanzelf het volgende scherm.

Instellen voor werk of school
Klaar!
@ Apparaatvoorbereiding
® Voltooid

& Configuratie van apparaat
® Voltooid

o . .
& Accountconfiguratie
© Voltooid

Stap 21

Je krijgt de mogelijkheid om je vingerafdruk in te stellen voor het ontgrendelen van je
laptop. Als je dat wilt doen, klik je op Ja, instellen.

Wil je dat niet, dan klik je op Nu overslaan en dan ga je door naar stap 24.

R

Wilt u uw vingerafdruk gebruiken om u
sneller en veiliger aan te melden?

jerkt met
dige,

Uw apparaat beschikt o

vingerafdruksens

wachtwoordvrije manier om uw identiteit te verifiéren.

Meer informatie over accountbeveiliging

Nu overslaan Ja, instellen
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Stap 22

Om je vingerafdruk vast te leggen moet je je vinger een aantal keer over de scanner heen
halen. Je krijgt tussendoor aanwijzingen wat er nodig is om een volledige scan te maken.

o

v /((Q\\ ,

Plaats de vinger iets meer naar rechts.

Stap 23

Als het gelukt is krijg je deze melding. Klik hier op Volgende

,( \ Dat is alles, u bent klaar!
(R
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Stap 24

Je krijgt nu de vraag of je nogmaals je identiteit wilt bevestigen.

Pak je mobiele telefoon er weer bij en toets het cijferin dat je ziet op je laptop in de

Authenticator App.

@wgarps

m.dewerker@vocampus.nl

Aanmeldingsaanvraag
goedkeuren

= Authenticator

R Nieuwe account
@ Open uw Authenticator-app en voer het
nummer in dat wordt weergegeven om u aan te

22

Ziet u geen cijfers in de app? Voer een upgrade naar
de nieuwste versie uit.

‘:—.«.
1

Ik kan mijn Microsoft Authenticator-app op dit moment niet
gebruiken

4
7

o |im i; in

Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies -

jouwnaam@school.nl
e Probeert u ch asn
te meiden?

22

829 998~

8 |io fo tw

Stap 25

Je mag nu zelf een pincode bedenken die je voortaan gebruikt om in te loggen.

Bevestig je pincode op de regel eronder om typfouten te voorkomen.

Klik op OK.

Een pincode instellen

Een Windows Hello-pincode is een snelle, veilige manier om u aan te
melden bij uw apparaat, apps en services.
ceccee

Inclusief letters en symbolen

....u
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Stap 26

Je krijgt nu deze bevestiging.
Klik op OK.

Het instellen is klaar.

U kunt zich nu aanmelden met uw pincode.

@

....g

Stap 27

Je ziet nu het startscherm van Windows. LET OP: JE BENT NOG NIET KLAAR!

Je moet jouw laptop nog een keer opnieuw opstarten om alles goed te laten werken.
Klik op het Windows logo op je toetsenbord of op je taakbalk.

Hee (A HO H fo

@VoCorprS MQuOe & ™ ~Araw
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Stap 28

1. Klik op de aan/uit knop
2. Kies voor opnieuw opstarten.

Aanbevolen 3 Aanmeldingsop
® Microsoft Teams (work or school) Microsoft White Z) Slaapstand 2
Recentelijk toegevoegd Recentelijk toec

() Afsluiten

O Opnieu opstarten

[E May de Werker 1

a A OQC & @

Stap 29

Nadat je laptop opnieuw is opgestart ben je helemaal klaar om te werken in de nieuwe
omgeving!

@\[OCQITDLS S Qu OCE @ ~Arn® 2%

ans.2004 &

@
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